 11 класс. Русский язик. Тема №6. Урок №1.   Официально – деловой стиль речи. 
Цель: Показать необходимость владения официально-деловым стилем 
речи, сформировать умение оформлять деловые бумаги. 
Задачи: 
Повторить общие признаки ОДС;
Ознакомить учащихся с разновидностями собственно делового подстиля; 
Закрепить навык правописания терминов, характерных для ОДС;
Отработать умение составлять деловые документы (заявление, резюме);
 Ход урока 
 Подумай! Вопросы:  
- назовите известные вам стили речи; 
- какой стиль речи, на ваш взгляд, имеет большую практическую 
направленность для каждого человека? Почему? 
- назовите общие признаки официально-делового стиля речи.
[bookmark: _GoBack] 2.Изучение нового материала стр.166-167 учебника. Ответить на вопросы стр. 166. или посмотри видео Официально деловой стиль речиYouTube
 1).Словарный диктант (термины) 
Департамент, директор, бухгалтерия, ходатайство, рекламация, неустойка, артикул, вексель, гарантия, демпинг, дилер, маркетинг, реквизиты, ссуда, тариф, уведомление, доверенность, апелляция, резюме.
Справка (лексическое значение слов): 
Демпинг – вывоз товаров по бросовым ценам. 
Рекламация – претензии на низкое качество с требованием возмещения убытков. 
Дилер – частное лицо или фирма, занимающаяся куплей – продажей товаров и действующее от своего имени и за свой счет.
   В официально-деловом стиле можно выделить два подстиля:
Дипломатический; 
Собственно-деловой (жанры: законодательный, юрисдикционный, административный). 
Назовите наиболее важные для вас деловые бумаги в настоящее время и в ближайшем будущем. 
 Заявление
Ходатайство
Объяснительная записка 
Служебная записка
Докладная записка
Справка 
Уведомление 
Акт
Доверенность 
Апелляция 
Резюме 
Характеристика
Автобиография 
Протокол
Расписка
Объявление 
 Домашнее задание. Задание №1
  Составить по образцу заявление о приеме в учебное заведение 
    Директору средней школы № 3
г. Петрозаводск Петрову И. И.
от ученицы 6  «А» класса
Ивановой Ольги
заявление.
      Прошу  освободить меня от учебных занятий на 2 дня (с 8 по 9 февраля) для участия в соревнованиях по лыжным гонкам на первенство города.
04. 02. 10 г.
Иванова
[bookmark: page-comments]Комментарии
У вас нет прав для добавления комментариев.
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 Задание №2 «Путешествие во времени» (составить резюме, используя карточку-образец, спустя десять лет после окончания школы).См. ниже. См. стр. 171-172 учебника
 С какими деловыми бумагами хотите ознакомиться?
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Апелляция 
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Характеристика
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Карточка-образец 
РЕЗЮМЕ 
10.09.2021. 
ФИО Зеленский Игорь Олегович 
Адрес: 614068, г. Пермь, ул.Плеханова, д.7, кв. 11 
Телефон : 64-66-33 
Дата и место рождения: 11 марта 1960 г., г.Березники 
Гражданство : Российская Федерация 
Семейное положение : женат, имею дочь 
Образование: 1977-1982г.г. – Пермский политехнический институт по специальности ПРОМЫШЛЕННОЕ И ГРАЖДАНСКОЕ СТРОИТЕЛЬСТВО с присвоением квалификации ИНЖЕНЕР_СТРОИТЕЛЬ. 1967-1977г.г. – средняя школа №1, г.Березники.
Опыт работы: с 1992 года по настоящее время – начальник отдела строительства в финансовой компании.
С 1988 по 1992 г.г. – начальник отдела НИИ Гражданпроект. 
С 1982 по 1988 г.г. – инженер НИИ Гражданпроект. 
Дополнительные сведения: владею многими строительными специальностями, уверенный пользователь ПК. Мною опубликованы три статьи в специальных журналах. Владею английским языком. Имею права на вождение автомобилем. По требованию могу пред- ставить необходимые рекомендации. [image: https://ds04.infourok.ru/uploads/ex/0d21/000404c0-2f386a72/img14.jpg] 
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3. Ocovman bHo-

peun

nesioBoOU CTUNb

Dymicuus, cpepa 3adauu peuu Xapaxmepucmuka S 3vikosble cpedcmea
npumeHeHust BbICKA3bIBAHUST
Tounas nepegaua Coobuienue - CTporocTs; Hcnosb30BaHue
JIeJI0BOH HHpOpMaIHH; CBEICHHH, * TOUHOCTb; MITAMITOB CIEIHATbHON
JieJIoBbIe OyMart HMEIOIIHX * OpHIHATBHOCTb; JIeJIOBOH JIEKCHKH
(0OBsIBICHHSI, JIEI0OBOE * OTCYTCTBHE SMOLMH | TIPSIMOM TIOPSIOK CJIOB;
3A5IBJICHHS], OTUETHI, HHpOpMaLH- npeobiagaHne

CIIPaBKH, PACIHCKH,
HMHCTPYKIUH, TOTOBOPBI,
3aKOHBI, YKa3aHHSI,
TIPHKA3BI,

TIPEHCAHHSI. . .

OHHOE 3HAUEHHE

CYIIECTBUTEIHBIX, B T.U.
OTIJIaroJbHbIX, IJIaroJIoB
B [IOBEJIUTEJILBHOM
HAKJIOHEHHH,
TIPOH3BOIHBIX
TIPEJIJIOTOB.





