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УПРАВЛЕНИЕ  ОБРАЗОВАНИЯ

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА  ХАРЦЫЗСКА

МУНИЦИПАЛЬНАЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ

«ТРОИЦКО-ХАРЦЫЗСКАЯ СРЕДНЯЯ ШКОЛА № 18 Г. ХАРЦЫЗСКА»
П  Р  И  К  А  З

14 августа 2020 г.                           Троицко-Харцызск                                                          № 103
Об организации работы группы продлённого дня в 2020-2021 учебном году
С целью обеспечения комфортного пребывания воспитанников в группе продлённого дня, оказания всесторонней помощи семье в формировании навыков самостоятельности в обучении, воспитании и развитии творческих способностей обучающихся, в соответствии с п.14 ч.1 ст. 7 Закона Донецкой Народной Республики «Об образовании», Указом Главы Донецкой народной Республики от 20.12.2017 № 372 «Об организации бесплатного питания детей в группах продленного дня», на основании Типового положения об общеобразовательном учреждении Министерства образовании и науки Донецкой Народной Республики, утвержденного Приказом Министерства образовании и науки Донецкой Народной Республики от 25.03.2015 № 86, Временных методических рекомендаций по организации работы групп продленного дня общеобразовательной организации (далее – Методические рекомендации), утвержденных Приказом Министерства образовании и науки Донецкой Народной Республики от 15.08.2016 № 841, приказа Управления образования администрации города Харцызска (далее – Управление образования) от 27.07.2020 № 273 «Об организации и контроле работы групп продленного дня общеобразовательных организаций в 2020-2021 учебном году»
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить План мероприятий по реализации Методических рекомендаций к организации работы групп продленного дня (Приложение 1).

2. Утвердить режим работы группы продленного дня (Приложение 2).



3.  Назначить воспитателем группы продлённого дня (ГПД) Колесникову Марику Викторовну в 2020-2021 учебном году (на 0,5 ставки).

4. Воспитателю ГПД Колесниковой М.В.:

4.1. Провести до 05.09.2019 набор воспитанников в ГПД и организовать их работу.



4.2. Выполнять режим дня работы ГПД, проведение занятий, воспитательных мероприятий.


    5 . Заместителю директора по воспитательной работе Исакова Н.Д.:


5.1. Обеспечить исполнение законодательной базы в части создания, организации работы групп продлённого дня. 

     5.2. Организовать работу ГПД согласно требованиям, плану мероприятий по реализации Методических рекомендаций к организации работы групп продленного дня общеобразовательной организации (Приложение к приказу Управления образования от 27.07.2020 № 273). 

5.3. Обеспечить внутришкольный  контроль за деятельностью ГПД в соответствии с утверждённым графиком. 


6. Ответственному за сайт Иващенко Т.А. обновить материалы по ГПД на сайте школы. 

      7. Классным руководителям 1-7 классов ознакомить родителей с приказом, материалами школы.  

     8. Контроль исполнения данного приказа оставляю за собой.
Директор СШ № 18                                                                                       А.Н. Рыхлин
Приложение 1
к приказу директора СШ № 18

от 14.08.2020 № 103
План мероприятий 

по реализации Методических рекомендаций к организации работы группы продленного дня Муниципальной общеобразовательной организации

 «Троицко-Харцызская средняя школа № 18 г. Харцызска»
	№ п/п
	Содержание
	Ответственные и даты исполнения

	1
	2
	3

	1
	Провести инструктивно-методическое совещание с воспитателями ГПД по вопросу исполнения Временных методических рекомендаций по организации работы групп продленного дня общеобразовательной организации утвержденных Приказом Минобрауки от 15.08.2016 № 841
	ЗДВР / 

до 30.08.2020
до 05.09.2020
скан/копии 

протокола инструктивно- методического совещания, приказы переслать в отдел ДОСДО (до 05.09.2020)



	
	- оказание помощи родителям (законным представителям) в воспитании обучающихся;

- оказание квалифицированной помощи обучающимся в подготовке к урокам и выполнении домашних заданий;

- создание благоприятных условий для формирования ученического коллектива;

- организация самостоятельной работы обучающихся по закреплению и углублению знаний, умений и навыков, приобретенных на уроках;

- осуществление мероприятий, направленных на сохранение и

укрепление здоровья учащихся, их психическое и физическое развитие, приобретение навыков здорового образа жизни;

- организация индивидуальной, групповой и коллективной работы обучающихся;

- организация досуга обучающихся;

- формирование у обучающихся ценностных ориентаций;

- воспитание позитивного отношения к общественно-полезному труду.
	

	2.
	Издать приказы по школе: «Об организации работы ГПД», «О зачислении в ГПД» или «Об утверждении списков воспитанников ГПД», «Об организации питания в ГПД». 
	Скан/документы предоставить до 10.09.2020 в отдел ДОСДО 

	3.
	Утвердить график контроля посещений ГПД (вести специальный журнал контроля), режим работы ГПД
	


	
	В РЕЖИМ РАБОТЫ ГПД, включить организацию образовательного процесса, в соответствии с требованиями действующих санитарных норм, ПРИНЯТЬ педагогическим советом (протокол) и УТВЕРДИТЬ руководителем общеобразовательной организации (приказ).

Режим работы ГПД, с указанием времени, должен включать: питание, прогулку, дневной сон для учащихся I кл. и ослабленных детей II-III классов, самоподготовку, общественно полезный труд, кружковую работу и широкое проведение физкультурно-оздоровительных мероприятий.

Продолжительность пребывания учащихся в ГПД составляет три часа в день, а также разрешается отпускать обучающихся в удобное для родителей время (по заявлению).
Режим работы ГПД должен предусматривать:
	

	
	1) организацию:

· прогулки продолжительностью 60 минут;

· питания продолжительностью 15 минут;

· общественно-полезного труда;

2) самоподготовку обучающихся с 12.45 часов по выполнению домашних заданий с затратой времени на ее выполнение для обучающихся: 

· II класса не более 45 минут, 

· III класса – 1 часа и 10 минут, 

· IV класса – 1 час и 30 минут, 

· V-VI классов – 2,5 часа, VII-VIII класса – 3 часа. 

Время, отведенное на самоподготовку, нельзя использовать на другие цели. В I классе домашние задания обучающимся не задаются. Во II-IV классах домашние задания не рекомендуется задавать на выходные и праздничные дни.

По усмотрению обучающихся им предоставляется право на определение очередности в выполнении домашних заданий, но с обязательной рекомендацией начинать с предмета средней трудности для данного обучающегося, а также возможность устраивать произвольные перерывы по завершении определенного этапа работы. В процессе выполнения обучающимися домашних заданий, по мере проявления у них утомления, проводятся «физкультурные минутки» длительностью 1-2 минуты

3) проведение: спортивно-оздоровительных занятий продолжительностью для обучающихся: 

· I класса не менее 35 минут; 

· II-IV классов - 40 минут, 

· V- VII классов - 45 минут; 

занятий в кружках, секциях, экскурсий.
	

	3.
	Ознакомить под подпись:

Воспитатель ГПД начинает каждый день с просмотра классного журнала, что позволяет ему познакомиться с учебными успехами воспитанников. 

В личной беседе с учителями он узнает о поведении, успеваемости, о самочувствии, настроении обучающихся, о выполнении ими различных поручений и обязанностей. 

На основе полученной информации он делает выводы об индивидуальных особенностях обучающихся и педагогических требованиях в организации работы в ГПД.

Время работы воспитателя ГПД составляет 3 часа, с учетом организационного времени для приема детей. Обязательное выполнение РЕЖИМА работы ГПД. 

План работы воспитателя ГПД СОГЛАСОВАТЬ с заместителем директора СШ и УТВЕРДИТЬ руководителем СШ. 
	ЗДВР до 30.08.2020
Воспитатель ГПД: 

1. Журнал записей полученной информации от классного руководителя.

2. План работы.

3. Поурочный план.



	
	Воспитатель ГПД отвечает за состояние и организацию образовательной деятельности в ГПД, систематически ведет установленную обязательную документацию ГПД, которая определена нормативными актами ОО, отвечает за посещаемость ГПД обучающимися, охрану жизни и здоровья обучающихся в период пребывания в ГПД.
	

	4.
	Медицинское обслуживание обучающихся ГПД осуществляется медицинским работником  в соответствии с действующими санитарными нормами, приказами Министерства здравоохранения, МОН ДНР
	Медицинский работник (наличие журнала с записями контроля)

	5.

 
	Подготовить помещение для работы группы продленного дня. Усовершенствовать стенды ГПД; обновить игровые уголки; выполнить требования санитарного законодательства в части наличия:

· необходимой учебно-материальной базы и исключения возможных фактов увеличения сменности занятий в СШ;

· условий для организации дневного отдыха (сна) в ГПД, сформированной из обучающихся первых классов;

· условий для организации горячего питания обучающихся в соответствии с требованиями санитарного законодательства.
	Заведующий хозяйством, ЗДВР / 

проверка помещения до 30.08.2020

	6.
	В соответствии с поданными заявлениями от родителей (законных представителей) сформировать группы продлённого дня по 25 человек.

Решение об уменьшении численности обучающихся ГПД принимает руководитель СШ по согласованию с Управлением образования на основании предоставленных документов
	ЗДВР/ 

приказ школы до 05.09.2020

	
	Зачисление. Заявления о зачислении обучающихся в группу ГПД принять до 05.09.

Зачисление обучающихся в ГПД и их отчисление осуществлять согласно приказу руководителя СШ соответствующего заявления родителей или лиц, их заменяющих.
	Заявления хранятся у секретаря (зарегистрированные, с резолюцией)

	
	Комплектование. ГПД могут комплектоваться из обучающихся одного класса, нескольких классов (в частности, первых или вторых, или третьих), нескольких разных классов, но не более четырех возрастных групп.
	

	
	Провести работу с родителями по вопросу питания детей.  

Обеспечить всех воспитанников ГПД обязательным питанием (постановление КМУ от 22.11.2004 № 1591 и приказы МОН ДНР)
	ЗДВР / до 05.09.2020

	7.
	КОНТРОЛЬ: 

создание должных условий для охраны жизни и здоровья обучающихся, постоянно обеспечивать безопасность жизнедеятельности воспитанников, фиксировать инструктажи в журналах перед выходом на улицу; 

ответственность за организацию учебно-воспитательного процесса ГПД, качество питания и отдыха, соблюдение требований санитарных норм, медицинского обслуживания;

наличие утверждённого плана работы воспитателя, графика питания обучающихся; 

не допускать разбивку ставки более чем на 2 человека, что

снижает дисциплину, знания воспитанников, результативность воспитательных занятий и т.д.; 

наличие утвержденного в ДНР образца журнала ГПД; 

анализ современной методической учебной литературы для выбора оптимального варианта для решения трудностей в самоподготовке воспитанников.
	ЗДВР, воспитатель ГПД, медицинский работник / 

до 05.09.2020, постоянно 



	8
	Выполнять задания отчетной информации по плану работы
	отдельно


Приложение 2
к приказу директора СШ № 18

от 14.08.2020 № 103
УТВЕРЖДЕН

приказом директора СШ № 18

от 14.08.2020 № 103
Р Е Ж И М

работы группы продленного дня 

Муниципальной общеобразовательной организации 

«Троицко-Харцызская общеобразовательная  школа № 18 г. Харцызска»

на 2020-2021 учебный год

	Время 
	Мероприятия

	12.10  - 12.20
	Прием детей в группу



	12.20- 13.05
	Прогулка на свежем воздухе, спортивно-оздоровительные мероприятия



	            13.05 – 13.20
	Обед



	13.20 – 14.10

	Самоподготовка (выполнение домашнего задания под контролем воспитателя)



	14.10 – 14.55
	Воспитательные беседы, мероприятия



	14.55 – 15.10
	Уход домой




